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Rollen- und Rechte-Matrix

Achtung: Alpha-Fassung. Ordivis Belegung steht in der Fassung 0.9.0 und ist eine Alpha-Fassung. Die
Anwendung wird laufend weitergebaut: Masken, Menüwege, Bezeichnungen,
Konfigurationsschlüssel und Abläufe können sich jederzeit und ohne Vorankündigung ändern —
und mit ihnen die Angaben in diesem Handbuch. Dieses Kapitel beschreibt den Stand vom
29.08.2026. Weicht die Anwendung von einer Beschreibung ab, gilt die Anwendung und nicht dieses
Blatt; melden Sie die Abweichung. Für den Echtbetrieb ist diese Fassung nicht freigegeben.

Für Administration und Revision. Diese Referenz nennt zu jeder Seite und jeder Handlung die Rolle, die
dafür vorgesehen ist — und sagt dazu, welche Grenze die Anwendung wirklich durchsetzt.
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1 · Die drei Rollen

Rolle Vorgesehen für Schließt ein

Sachbearbeitung Vorgänge bearbeiten und entscheiden —

Verwaltung Stammdaten, Zeiten, Entgelte, Trauorte, Schlüssel —

Administration alles, einschließlich Konten und Exchange Sachbearbeitung und Verwaltung

Die Administration schließt die beiden anderen ein — es sind keine zusätzlichen Haken zu setzen. Im
Modus Windows  bewirkt die Zuordnung zur Administrationsgruppe dasselbe.

2 · Was die Anwendung technisch erzwingt

Wichtig: Lesen Sie diesen Abschnitt, bevor Sie Rollen vergeben. Die Auskunft, die Sie hier
bekommen, ist eine andere als die, die man erwartet.
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Die Anwendung kennt an ihren Schnittstellen heute zwei Stufen:

Stufe Verlangt Gilt für

Verwaltungszugang eine beliebige der drei Rollen alle Verwaltungsschnittstellen

Administration ausdrücklich die Rolle Administration Konten und Exchange-Anbindung

Achtung: Die Trennung zwischen Sachbearbeitung und Verwaltung ist heute organisatorisch, nicht
technisch. Wer eine der drei Rollen hat, erreicht die übrigen Verwaltungsschnittstellen — auch die, die
in der folgenden Matrix einer anderen Rolle zugeordnet sind.

Was das für Sie heißt: Vergeben Sie Rollen nach der Zuständigkeit, aber verlassen Sie sich für die
Trennung von Aufgabenbereichen nicht auf sie. Erzwungen sind heute: angemeldet sein und
Administration für Konten und Exchange.

Was trotzdem trägt: Jede Handlung steht mit Namen im Verlauf (§5), und der Verlauf lässt sich nicht
ändern. Die Nachvollziehbarkeit hängt nicht an der Rechtestufe.

Im Modus Offen  gibt es gar keine Stufe — dann kommt jeder herein, der die Adresse kennt. Auch die
Administrationsseiten. Deshalb steht Offen  in der Prüfliste an erster Stelle (ID-55).

3 · Matrix der Seiten

Seite Adresse Vorgesehen Erzwungen

Einstiegsseite
Verwaltungsbereich

/pflege jede Rolle angemeldet

Vorgänge /pflege/vorgaenge Sachbearbeitung angemeldet

Auswertung /pflege/auswertung Sachbearbeitung angemeldet

Berichte /pflege/berichte Sachbearbeitung angemeldet

Einrichtungen /pflege/einrichtungen Verwaltung angemeldet

Zeiten /pflege/zeiten Verwaltung angemeldet

Trauorte /pflege/trauorte Verwaltung angemeldet

Entgelte /pflege/entgelte Verwaltung angemeldet

Schlüssel /pflege/schluessel Verwaltung angemeldet

Erscheinungsbild /pflege/erscheinungsbild Verwaltung angemeldet

Störungsbild /pflege/betrieb jede Rolle angemeldet

Lizenz und Aktivierung /pflege/lizenz jede Rolle angemeldet

Gestaltungsraster /pflege/gestaltungsraster jede Rolle angemeldet
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Seite Adresse Vorgesehen Erzwungen

Kalenderraster /pflege/kalenderraster jede Rolle angemeldet

Konten /pflege/konten Administration Administration

Exchange-Anbindung /pflege/exchange Administration Administration

Kennwort ändern /pflege/kennwort jede Rolle angemeldet

Anmeldung /pflege/anmeldung — offen (es ist die Tür)

Ersteinrichtung /pflege/einrichtung — Einrichtungsschlüssel

Warum die drei Zugangsseiten ohne Wächter stehen: Sie sind die Tür selbst. Ein Wächter vor der
Anmeldung leitete auf die Anmeldung um, und der Browser liefe im Kreis.

/pflege/kennwort  hat einen Wächter, lässt aber ein fälliges Kennwort ausdrücklich durch — sonst
gäbe es keinen Weg, den erzwungenen Wechsel zu erfüllen.

4 · Matrix der Handlungen

Vorgänge

Handlung Vorgesehen

Vorgangsliste sehen, suchen, einschränken Sachbearbeitung

Stand ändern (prüfen, Rückfrage, genehmigen, ablehnen, stornieren) Sachbearbeitung

Entgelt festsetzen und berichtigen Sachbearbeitung

Kaution fordern, Eingang, Übergabe, Abrechnung Sachbearbeitung

Nutzungsvertrag erzeugen Sachbearbeitung

Abrechnung an das Finanzverfahren auslösen Sachbearbeitung

Trauung bestätigen, verlegen Sachbearbeitung

Stammdaten

Handlung Vorgesehen

Standort, Einrichtung anlegen und ändern Verwaltung

Kalenderordner zuordnen Verwaltung

Sichtbarkeit setzen (öffentlich / intern / außer Betrieb) Verwaltung

Bilder hochladen Verwaltung

Kataloge (Art, Merkmale) pflegen Verwaltung
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Handlung Vorgesehen

Zeitregeln und Sperrzeiten Verwaltung

Trauorte, Trauzeiten, Standesbeamte Verwaltung

Entgeltsätze, Zusatzleistungen, Nachlässe, Befreiungen Verwaltung

Schlüssel aufnehmen, ausgeben, zurücknehmen, Verlust Verwaltung

Erscheinungsbild (Titel, Logo, Favicon, Farben) Verwaltung

Betrieb und Administration

Handlung Vorgesehen Erzwungen

Störungsbild lesen jede Rolle angemeldet

Nachlauf anstoßen jede Rolle angemeldet

Fassung abfragen ( /verwaltung/betrieb/fassung ) jede Rolle angemeldet

Lizenz einspielen jede Rolle angemeldet

Konto anlegen, Rollen ändern, Kennwort zurücksetzen Administration Administration

Konto außer Betrieb / reaktivieren Administration Administration

Exchange-Zugang setzen, Verbindung prüfen Administration Administration

Was niemand darf

Warum

Einen Verlaufseintrag löschen oder ändern Der Verlauf ist der Nachweis (ID-01 §5.2)

Das eigene Konto außer Betrieb nehmen Der schnellste Weg, sich auszusperren

Dem letzten Administrator die Rolle nehmen Danach könnte niemand mehr Konten verwalten

Ein hinterlegtes Exchange-Kennwort auslesen Auch die Administration nicht (ID-42 §5)

Eine Festsetzung ändern Sie wird berichtigt, und die Berichtigung tritt daneben

Aus einem Endzustand zurück Ein abgelehnter Vorgang wird nicht nachträglich genehmigt

Einen verlorenen Schlüssel wieder ausgeben Er steht als verloren, nicht als vorhanden mit Bemerkung

Einen Einbehalt ohne Übergabeprotokoll Die eine Regel, die das System hart durchsetzt (ID-21 §3)

Zweimal dieselbe Festsetzung abrechnen Sonst stünde die Forderung zweimal im Soll (ID-25 §2)
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5 · Was protokolliert wird

Wo Was

Vorgangsverlauf jede Standesänderung, Festsetzung, Kaution, Abrechnung — mit
Anzeigename und Zeitpunkt

Änderungsverlauf der
Stammdaten

wer wann was an einer Einrichtung geändert hat

Schlüsselhistorie jede Ausgabe, Rücknahme und Verlustmeldung

Löschprotokoll jeder Lauf des Löschdienstes — Zahlen, Zeitpunkte, geltende Fristen, keine
Personendaten

Anwendungsprotokoll technische Ereignisse: Versand, Hausordnung, Abgleich, Lizenz

Der Anzeigename steht im Verlauf, nicht der Benutzername. Dort ist „a.muster" eine Kennung und
keine Auskunft.
Im Modus Windows  gewinnt der angemeldete Name über das Feld aus der Eingabemaske — ein
Verlauf, in den jeder einen beliebigen Namen schreiben kann, belegt nichts.

Achtung: Im Modus Offen  gibt es keinen angemeldeten Namen. Der Verlauf trägt dann, was
jemand in das Feld Bearbeiterin oder Bearbeiter geschrieben hat. Für einen Nachweis taugt das nicht
— es ist einer von mehreren Gründen, warum Offen  nicht in den Betrieb gehört.

6 · Die Anmeldung der Antragsteller ist keine Rolle
Antragsteller können sich anmelden (ID-41 §5), aber sie bekommen keine der drei Rollen. Ihre Anmeldung
öffnet ausschließlich /mein-konto  und die eigenen Anträge.

Achtung: Das ist der Grund, warum die Drossel-Ausnahme an der Rolle hängt und nicht an
„irgendwie angemeldet". Hinge sie an der bloßen Anmeldung, umginge sie jeder, der sich ein Konto
anlegt — und das ist genau der Weg, gegen den die Drossel steht (ID-40 §9).

Verwandte Themen
ID-41 — Konten, Rollen und Anmeldung
ID-42 — Exchange-Anbindung
ID-55 — Prüfliste vor der Freischaltung
ID-60 — Schnittstellenreferenz
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